государственное бюджетное профессиональное образовательное учреждение 
«Магнитогорский педагогический колледж»
Утверждаю:
Директор ГБПОУ «МПК»
_____________________
О.Ю.Леушканова
«___  » ______________2024 г.


План работы на октябрь 2024г.

На контроле индикативные показатели: отчет по внеурочной занятости студентов; заполнение информационных систем; участие в конкурсах, национальных, федеральных проектах; сохранность контингента; проведение открытых учебных занятий; подготовка к ГИА на правовом отделении; контроль своевременной оплаты обучающимися за образовательные услуги: ПДОУ, внебюджетные группы, общежитие; организация питания; сезонная вакцинация; обобщение опыта: разработка методических рекомендаций, пособий; публикации; выполнение плана в межаттестационный период

	№
	Мероприятие
	Сроки 
исполнения
	Ответственные
	Форма 
представления
результата

	1. Проектно-нормативная, документационная и регулятивная деятельность

	1.1
	Организация работы руководителей практики по заполнению АИС «СГО»
	01.10-30.10
	Баканова Ю.В.
	Справка

	1.2
	Заключение гражданско-правовых договоров 
на педагогов в образовательных организациях
	01.10-30.10
	Белоногова О.М.
	Договоры

	1.3
	Заключение договоров о сетевом взаимодействии с организациями
	01.10-30.10
	Белоногова О.М.
	Договоры

	1.4
	Оформление заказа на бланочную продукцию (дипломы) (правовое отделение)
	до 10.10 (чт)
	Кустыбаев Д А
Гусева М.В.
Лукьянова О.Н.
	

	1.5
	Заполнение педагогами АИС «СГО». Размещение расписания в АСУ «ProCollege». 
	до 20.10
	Кустыбаев Д.А.
Испулова Г.Н.
Максимова О.С.
	Приказ

	1.6
	Подготовка локальной документации по реализации гранта БФ «Металлург»
	до 25.10
	Иванова Е.Ю.
	Приказ

	1.7
	Подготовка локальной доку-ментации для проведения заседания Попечительского совета
	до 28.10
	Оплеснин И.И.
	Приказ

	1.8
	Подготовка и утверждение графиков промежуточной аттестации в I полугодии 2024 – 2025 уч.года
	до 30.10 (ср)
	Кустыбаев Д.А.
Максимова О.С.
	Приказ

	1.9
	Разработка локальных документов по организации работы учебно-производственного комплекса
	до 31.10 (чт)
	Белоногова О.М.
	Локальные акты

	1.10
	Разработка программ повышения квалификации, общеобразовательных общеразвивающих программ для обучающихся, сторонних граждан
	до 31.10 (чт)
	Иванова Е.Ю.
	Программы

	1. Организационная деятельность

	2.1
	Организация поздравлений с Днем пожилого человека на сайте, экране и в соцсетях
	01.10 (вт)
	Соколова И.Н.
	Фотоотчет, информация на сайте, экране в соцсетях

	2.2
	Подготовка команды лидеров для участия в Слёте студенческого самоуправления СПО на оз. Еланчик ( база ЧПК №1) (Проект№10: «Я - лидер»)
	01.10 – 27.10
	Оплеснин И.И.
Егоров М.В.

	Фотоотчёты
Грамоты

	2.3
	День СПО (Проект «Наша сила в мастерстве!», «Методический портфель»)
	02.10 (ср)
	Иванова Е.Ю.
Оплеснин И.И.
	Фотоотчёт
Информация на сайт
Сборник материалов

	2.4
	Квест, посвящённый дню СПО 
	02.10 (ср)
	Иванова Е.Ю.
Карпычева Т.А.
	Фотоотчёт
Сертификаты 

	2.5
	Институциональный конкурса «Профессиональный дебют» (проект «Наша сила в мастерстве!»)
	02.10 (ср)
	Иванова Е.Ю.
Распутина С.П.
	Фотоотчёт
Сертификаты

	2.6
	Праздничный концерт «День СПО»
	02.10 (ср)

	Оплеснин И.И.
Егоров М.В.
Руководители творческих объединений
	Сценарий

	2.7
	Конкурс студенческих проектов
	02.10 (ср)
	Иванова Е.Ю.
Москалева Е.В.
	Фотоотчёт
Сертификаты 

	2.8
	Техническое сопровождение процедуры ВПР СПО с использованием федеральной информационной системы оценки качества образования 
	до 04.10 (пт)
	Соколова И.Н.
Толстов Д.О.
	Приказ

	2.9
	Организация поздравлений Министерства образования, управления образования Администрации г. Магнитогорска, школ города и области с Днем учителя
	04.10 (пт)
	Соколова И.Н.
	Рассылка электронных открыток

	2.10
	 Международный день учителя (Выставка, информационный лит)
	04.10 (пт)
	Михаэлис Н.А.
	Выставка в библиотеке

	2.11
	День самоуправления, посвященный Дню учителя и Дню СПО
	04.10 (пт)
	Оплеснин И.И.
Юнусбаева Р.А.
Совет обучающихся
	Фотоотчёт, сайт, ВК

	2.12
	Заочный этап регионального чемпионата по бережливому производству «Линоваторы»
	07.10-20.10
	Иванова Е.Ю.
Москалева Е.В.
Шайдулин В.Р.
	Заявка 

	2.13
	Второй этап промежуточной аттестации по ликвидации академической задолженности по результатам II полугодия 2023-2024 учебного года 
	10.10 – 17.10
	Кустыбаев Д.А.
зав. отделениями
	Приказ

	2.14
	Всероссийские дни
педагогических приоритетов

	12.10 - 16.10
	Кустыбаев Д.А.
Иванова Е.Ю.
Оплеснин И.И.
Белоногова О.М.
Соколова И.Н.
Романов Е.А.
	Приказ
Материалы 
Фотоотчёт 

	2.15
	Торжественная линейка, посвящённая принятию Присяги обучающимися по специальности «Правоохранительная деятельность» «Служу Отечеству!» (Проект№5: «Во Славу Отечества!..»)
	14.10 (пн)
	Оплеснин И.И.
Ефименко С.И.
Дадаев А.М.
	Приказ

	2.16
	 XII Международная научно-практическая конференция «Петровские образовательные чтения. Духовно-нравственные ценности в современном российском обществе»
	14.10-19.10
	Иванова Е.Ю.
Оплеснин И.И.
	Приказ
Фотоотчёт 

	2.17
	Организация консультирования обучающихся, сдающих демонстрационный экзамен
	15.10 - 30.10
	Кустыбаев Д.А.
зав. отделениями
	Графики консультаций

	2.18
	Подготовка к участию в региональном этапе чемпионата по профессиональному мастерству «Профессионалы»
	до 21.10 
(пн) 
	Иванова Е.Ю.
Карпычева Т.А. 
	Письмо

	2.19
	Подготовка к осенне-зимнему периоду. Выполнение производственной программы по энергосбережению
	до 21.10 
(пн)
	Романов Е.А.
Морев В.Н.
Крайнова И.В.

	Отчет по результату работы с родителями. Фотоотчет

	2.20
	Всероссийский конкурс «Наставничество»
	до 25.10 
(пт)
	Иванова Е.Ю.
	Приказ
Материалы 

	2.21
	Конкурс студенческих социальных проектов (Проект «Наша сила в мастерстве!»)
	 до 28.10 (пн)
	Иванова Е.Ю.
Карпычева Т.А.
	Студенческие проекты

	2.22
	Повышение квалификации по дополнительной профессиональной программе «Подготовка мастеров производственного обучения к конкурсу «Мастер года» (Проект№2: «Методический портфель»)
	28.10-01.11
	Иванова Е.Ю.
Шагеева Д.И.
	Удостоверения


	2.23
	Внутриучрежденческий этап областного конкурса «Электронный образовательный ресурс – 2024» (Проект№2: «Методический портфель»)
	до 29.10 (вт)
	Иванова Е.Ю.
Соколова И.Н.
Заведующие кафедрами
	ЭОР

	2.24
	Повышение квалификации по дополнительной профессио-нальной программе «5000 мастеров» (Проект№2: «Методический портфель»)
	до 31.10 (чт)
	Иванова Е.Ю.
Распутина С.П.
	Удостоверения

	2.25

	Подготовка преподавателей кафедр к аттестации на соответствие занимаемой должности и категории согласно плану-графику аттестации преподавателей колледжа (Проект№2: «Методический портфель»)
	 до 31.10 (чт)
	Иванова Е.Ю.
Распутина С.П.
заведующие кафедрами

	Пакет документов

	2.26
	Подготовка к конкурсу профессионального мастерства «Профессиональный дебют» (Проект№2: «Методический портфель»)
	до 31.10 (чт)
	Иванова Е.Ю.
Меренкова Ю.Г.
Чернобровин В.В.
	Материалы конкурса

	2.27
	Областной фестиваль дизайна «Мир профессий» (Проект№3 «Наша сила в мастерстве!»)
	до 31.10 (чт)
	Иванова Е.Ю.
Карпычева Т.А.
Шишова Е.С.
	Конкурсные работы

	2.28
	Реализация ДООП в рамках проекта «Успех каждого ребенка»
	до 31.10 (чт)
	Кустыбаев Д.А.
Смирнова Л.А.
	Приказ

	2.29
	Осенние субботники на территории колледжа и города «Сделаем город чистым!» (по отдельному графику) (Проект№6: «Ты в ответе за свою планету!..»)
	до 31.10 (чт)
	Оплеснин И.И.
	
Инструктажи

	2.30
	Внутриучережденческий этап конкурса профессионального мастерства «Грани» (Проект№2: «Методический портфель»)
	до 31.10 (чт)
	Иванова Е.Ю.

	Приказ 
Положение 

	2.31
	Подготовка к участию в Областном конкурсе профессионального мастерства мастеров производственного обучения по УГС 44.00.00 (Проект№2: «Методический портфель»)
	до 31.10 (чт)
	Иванова Е.Ю.
	Конкурсные материалы

	2.32
	Формирование, согласование, утверждение документации, аккредитация площадки, заполнение информации на сайте https://de.dp.firpo.ru для проведения демонстрационного экзамена в рамках ГИА  по специальности:
40.02.02 (Проект №1 «Профессионалы для профессионалов»)
	до 31.10 (чт)
	Кустыбаев Д.А.
Ефименко С.И.
	Приказ, программа, пакет документов

	2.33
	День чистоты и охраны здоровья в колледже (Проект№6: «Ты в ответе за свою планету!..»)
	до 31.10 (чт)
	Оплеснин И.И.
кураторы
	Фотоотчет

	2.34
	Интернет-конкурс методических материалов «Обучение без границ» (Проект№2: «Методический портфель»)
	до 31.10 (чт)
	Иванова Е.Ю.
Заведующие кафедрами

	Приказ
Методические материалы

	2.35
	Организация работы рабочих групп по направлениям инновационной деятельности (Проект№2: «Методический портфель»): РИП, ФИП
	до 31.10 (чт)
	Иванова Е.Ю.

	Методические материалы

	2.36
	Обновление сайта
	до 31.10 (чт)
	Соколова И.Н.

	Сайт

	2.37
	Актуализация программ ГИА по специальностям и профессиям
	до 31.10 (чт)
	Иванова Е.Ю.
Заведующие 
кафедрами
	Программы ГИА

	2.38
	Организация работы мастерских по компетенциям (Проект№3: «Наша сила – в мастерстве!»)
	до 31.10 (чт)
	Иванова Е.Ю.
Карпычева Т.А. 
Заведующие мастерскими
	Программно-методическое обеспечение
Графики

	2.39
	Обобщение и анализ материалов по психолого-педагогическому обследованию для составления социального портрета обучающихся 1-4 курсов
	до 31.10 (чт)
	Социально-психологическая служба
	Справки
Графики

	2.40
	Областной конкурс «Лучший электронный образовательный ресурс для ПОО — 2024» (проект №1: «Профессионалы для профессионалов»)
	до 31.10 (чт)
	Иванова Е.Ю.
Соколова И.Н.
	Приказ
ЭОРы

	2.41
	Организация деятельности преподавателей и обучающихся по выполнению индивидуальных проектов 
	до 31.10 (чт)
	Иванова Е.Ю.
Распутина С.П.
Заведующие кафедрами
	Приказ

	2.42
	Всероссийский конкурс педагогов «Человек и профессия»
	до 31.10 (чт)
	Иванова Е.Ю.
Заведующие кафедрами
	Приказ
Материалы конкурса 

	2.43
	Обучение по дополнительным профессиональным программам повышения квалификации «Реализация бережливых технологий в системе образования», «Методика преподавания учебной дисциплины «Основы бережливого производства» в системе среднего профессионального образования»
	до 31.10 (чт)
	Иванова Е.Ю.
Распутина С.П.

	Приказ

	1. Контрольно-диагностическая деятельность

	3.1
	Индивидуальная работа с обучающимися, относящимися к категории сирот и  опекаемых, работа с малоимущими семьями
	01.10- 31.10
	Социальные педагоги
	Карты индивидуального учёта

	3.2
	Рейды жилищной комиссии по контролю над заселением вновь прибывших обучающихся, работа с задолжниками и их родителями
	03.10 - 14.10
	Оплеснин И.И.
Крайнова И.В.
Заведующие отделениями 

	Протокол

	3.3
	Инструктивный семинар для аттестующихся педагогов
	04.10 (пт)
	Распутина С.П.
	Протокол

	3.4
	Рейд по контролю санитарного состояния комнат проживающих студентов

	09.10(ср)
16.10(ср)
23.10(ср)
	Крайнова И.В.
Капустян Т.Б.

	Заполнение отчета, рекомендации

	3.5
	Внутриколледжный контроль «Контроль ликвидации академической задолженности по итогам летней промежуточной аттестации»
	до 18.10 (пт)
	Кустыбаев Д.А.
зав. отделениями
	Аналитическая справка

	3.6
	Контроль оплаты за обучение студентами, обучающимися на договорной основе
	до 18.10 (пт)
	Смирнова Л.А.
	Справка

	3.7
	Диагностика фактического
уровня теоретических знаний и практических умений и навыков студентов по ОП студентов 1 курса (проект №1: «Профессионалы для профессионалов»)
	 до 13.10 (пт)
	Кустыбаев Д.А.
Испулова Г.Н.
	Результаты диагностики

	3.8
	Контроль учебно-планирующей документации по практике  
	18.10 - 28.10
	Белоногова О.М.
руководители практики
	Справка

	3.9
	Внутриколледжный контроль «Педагогическая деятельность молодых и вновь прибывших преподавателей» (Проект №2 «Методический портфель»)
	до 25.10 (пт)
	Кустыбаев Д.А.
Испулова Г.К. 
Иванова Е.Ю.

	Справка


	3.10
	Анализ качества заполнения преподавателями журнала АИС «СГО»
	до 25.10 (пт)
	Кустыбаев Д.А.
	В отчет на совещании при директоре

	3.11
	Внутриколледжный контроль «Организация внеаудиторной работы»  
	до 25.10 (пт)
	Оплеснин И.И.
	Справка

	3.12
	Психолого-педагогическое обследование по составлению социального портрета обучающихся 1-4 курсов
	до 25.10 (пт)
	Психологи
	Справки
Графики

	3.13
	Подготовка аналитического отчета по результатам ВПР 2024 среди обучающихся 1 и 2 курса 
	до 25.10 (пт)
	Испулова Г.Н.
зав.отделениями
	Справка-отчет

	3.14
	Выставка в рамках внутриколледжного контроля и организации ВСОКО «Пленэр 2024»
	до 31.10 (чт)
	Кустыбаев Д.А.
Мельников А.В.
Каюмова Н.А.
	Выставка

	3.15
	Посещение учебных занятий преподавателей в соответствии с ВСОКО (по отдельному графику)
	до 31.10 (чт)
	Кустыбаев Д.А.
Иванова Е.Ю.
Белоногова О.М.
зав.отделениями
	Справка
Технологические карты

	3.16
	Внутриколледжный контроль «Особенности социально-педагогической адаптации обучающихся 1 курса в условиях колледжа, в том числе обучающихся с ОВЗ и инвалидов»
	до 31.10 (чт)
	Кустыбаев Д.А.
Оплеснин И.И.
Заведующие отделениями
	Отчет на совещании при директоре

	3.17
	Контроль и координация реализации ДООП для студентов 1 курса
	до 31.10 (чт)
	Кустыбаев Д.А.
Смирнова Л.А.
	Реализация образовательных программ

	3.18
	Контроль своевременности заполнения АИС «СГО». Ведения журналов с целью проверки своевременности заполнения их преподавателями, накопляемости оценок.
	до 31.10 (чт)
	Кустыбаев Д.А.
зав. отделениями
	Аналитическая справка

	3.19
	Заполнение мониторингов, отчетов
	По запросам МОиН
	Кустыбаев Д.А.
	Отчеты

	3.20
	Отчет о трудоустройстве выпускников
	до 31.10 (чт)
	Кустыбаев Д.А.
Белоногова О.М.
	Отчет, справка 

	4. Совещания при директоре

	4.1
	Тема: «Выполнение ФЗ РФ «Закон об Образовании в РФ» от 29. 12. 2012 № 273», статья 12 «Образовательные программы», статья 48 «Обязанности и ответственность педагогических работников», статья 20 «Экспериментальная и инновационная деятельность в сфере образования»

1. Выполнение единых требований колледжа по ведению учебной документации на начало 2024-2025 учебного года. 
2. Работа с молодыми специалистами и вновь прибывшими педагогами. Организация системы наставничества в 2024 – 2025 уч.году.
3. Организация инновационной деятельности педагогических работников в 2024 – 2025 уч.году.
4. Отчет по питанию и всеобучу.
5. Разное.
	07.10
(1 нед)
	











Кустыбаев Д.А.




Иванова Е.Ю.





Иванова Е.Ю.


Оплеснин И.И.


	










Справка




Приказ





Приказ



Отчет


	4.2
	Тема: «Выполнение ФЗ РФ «Закон об Образовании в РФ» от 29. 12. 2012 № 273», статья 35 «Пользование учебниками, учебными пособиями, средствами обучения и воспитания», статья 39 «Предоставление жилых помещений в общежитиях»
1. Анализ состояния воспитательной работы общежития по направлениям деятельности, перспективы работы в 2024-2025 уч. году.
2. Организация работы библиотеки
3. Отчет по питанию и всеобучу.
4.Разное.
	14.10
(2 нед)
	








Крайнова И.В.




Михаэлис Н.А.

Оплеснин И.И.
	








Отчет




Отчет

Отчет



	4.3
	Тема: «Выполнение ФЗ РФ «Закон об Образовании в РФ» от 29. 12. 2012.  № 273», статья 79 «Организация получения образования обучающимися с ограниченными возможностями здоровья»
1. Справка о количественном составе обучающихся с ОВЗ и инвалидов в 2024 – 2025 уч. году, предоставление документов.
2. О планировании деятельности по результатам проведения Всероссийских дней педагогических приоритетов
3.Отчет по питанию и всеобучу.
4. Разное.
	21.10
(3 нед)
	






Кустыбаев Д.А.




Иванова Е.Ю.



Оплеснин И.И.
	






Отчет




Приказ



Отчет

	4.4
	Тема: «Выполнение ФЗ РФ «Закон об Образовании в РФ» от 29. 12. 2012 № 273», статья 15 «Сетевая форма реализации программ»
1. Взаимодействие с работодателями в ходе производственной практики: проблемы, перспективы.
2. Об организации работы учебно-производственного комплекса
3. Организация работы по подготовке к государственной итоговой аттестации (защита ВКР, демонстрационный экзамен).
4. Отчет по питанию и всеобучу.
5. Разное.
	28.10
(4 нед)
	





Белоногова О.М.



Белоногова О.М.
Заусаев П.Г.

Кустыбаев Д.А.
Иванова Е.Ю.


Оплеснин И.И.

	





Справка



Отчет



Приказ


Отчет



	5. Заседания, совещания 

	5.1
	Совещание для руководителей практики «Требования по ведению отчетной документации преподавателями. Журналы по практике. Требования к разработке методических рекомендаций и Программ практической подготовки»
	08.10 (вт)
	Белоногова О.М.
	Протокол 

	5.5
	Совещание кураторов групп отделения по организационным вопросам
	07.10 (пн)
14.10 (пн)
21.10 (пн)
28.10 (пн)
	Заведующие
 отделениями
	Лист ознакомления с  решением

	5.6
	Старостат на отделениях по организационным вопросам
	07.10 (пн)
21.10 пн)
	Заведующие
 отделениями
	Лист ознакомления с  решением

	5.7
	Совещание при зам. директоре по УР «Итоги контроля своевременности заполнения АИС «СГО». Ведения журналов с целью проверки своевременности заполнения их преподавателями, накопляемости отметок»
	07.10 (пн)
	Кустыбаев Д.А.
зав. отделениями
	Документы

	5.8
	Заседание ОМО 
преподавателей иностранного языка (проект «Методический портфель»)
	14.10 (пн)
	Иванова Е.Ю.
Меренкова Ю.Г.
	Протокол

	5.9
	Заседание ОМО заместителей директора по воспитательной работе
	18.10 (пт)
	Оплеснин И.И.

	Методические материалы

	5.10
	Научно-методический совет «Актуальные вопросы образовательной политики в условиях ГБПОУ «МПК»
	21.10 (пн)
	Иванова Е.Ю.
	Протокол

	5.11
	Совещание при заместителе директоре по развитию образования и работе с информационными системами «Решение организационных вопросов деятельности IT-отдела. Планирование и распределение текущих работ»
	22.10 (вт)


	Соколова И.Н.

	Протокол

	5.12
	Заседание областных методических объединений 6 и 7 
	23.10 (ср)
	Иванова Е.Ю.
	Методические материалы

	5.13
	Областной научно-практический семинар «Сопровождение научно-исследовательской деятельности студентов»
	24.10 (чт)
	Иванова Е.Ю.
Распутина С.П.
	Методические мате-риалы

	5.14
	Совещание по реализации гранта БФ «Металлург» совместно с БФ «Попечительский совет ГБПОУ «МПК»
	25.10 (пт)
	Иванова Е.Ю.
	Протокол

	5.15
	Заседание кафедр: Преподавание общеобразовательных дисциплин с учетом профессиональной направленности программ СПО. Согласование тематики курсовых работ, выпускных квалификационных работ по специальностям, курируемых кафедрой  
	28.10 (пн)
	Заведующие 
кафедрами
	Протокол 

	5.16
	Попечительский совет 
	30.10 (ср)
	Оплеснин И.И.
	Протокол
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